ÇAN KAYMAKAMLIĞI

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA

NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	1-


	Taşınmaz Mal Zilyetliğine Yapılan Tecavüzlerin Vali ve Kaymakamlıklarca Önlenmesi Yolları    
	—Matbu Dilekçe,
—Kira kontratı, 

—Tapu Belgesi.   
	15 gün

	2-
	634 sayılı Kat Mülkiyeti Kanununa 2814 sayılı Kanunla eklenen Ek–2 madde gereğince; Görevleri nedeniyle tahsis edilen ortak kullanım alanından (Dışarıdan atanan Yönetici, Apartman Görevlisi, Bekçi) Tahliye işlemi  
	Dilekçe ekine aşağıda belirtilen belgeler eklenir:

2-Başvuruda bulunan Yönetici ise Yönetici olduğuna dair karar örneği, kat maliki ise tapu kayıt örneği,

3-Tahliyesi istenilen kimsenin işine son verildiğine yöneticiye/ yönetim kuruluna yetki verildiğine dair kat malikleri kurulu kararı,

4-İş akdinin sona ermesine bağlı olarak görevi nedeniyle tahsis olunan dairenin boşaltılmasına dair ilgiliye gönderilen ihtarname, 

5-İşine son verilen kimsenin çalıştığı süreye ait aylık alacakları varsa ihbar ve kıdem tazminatlarının karşılandığına veya güvence altına alındığına dair belge örneği. 
	30 gün

(Süre öngörülmemiş)

	3-
	Lokal (içkisiz/içkili) İzin Belgesi düzenlenmesi
	Dilekçe ekine aşağıda belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal açılması konusunda alınmış yönetim kurulu kararının örneği,

2-Lokal olarak açılacak yerin tapu senedi örneği, kiralık ise kira kontratının örneği,

3- Ana gayrimenkulün tapu kayıtlarında mesken olarak görünen yerler için kat maliklerinin oy birliği ile aldıkları kararın örneği, mesken ve işyerinin birlikte yer aldığı binalarda mesken sahiplerinin tamamının onayı 

ve işyeri sahiplerinin oy çokluğu ile aldıkları kararın örneği, iş hanlarında ise yönetim kurulu kararı örneği,

4-Yapı kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadığı durumlarda ise ilgili belediyeden alınacak söz konusu yerin lokal olarak kullanılmasında sakınca olmadığına dair belge; bu alanlar dışındaki lokaller için Bayındırlık ve İskan Müdürlüklerinden alınacak lokal olarak kullanılmasında sakınca olmadığına dair belge.

	30 – 40 gün

(Süre öngörülmemiş)

	4-
	Tüketici Sorunları Başvurusu
	Matbu Dilekçe ekine aşağıda belirtilen belgeler eklenir.

1-Fatura,

2-Satış Fişi 

3-Garanti Belgesi,

—Sözleşme vb.
	En geç 3 ay

	5-
	Ticari Amaçla İnternet Toplu Kullanım Sağlayıcı İzin Belgesi 
	Başvuru Belgeleri: 

1- Matbu Dilekçe 

2- İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatının aslı ya da Belediyeden onaylı bir örneği

3- Vergi Levhası 

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Müdürün T.C. Kimlik Numarası,

5- Telekomünikasyon Kurumundan alınan sabit IP sözleşmesi,

6- TİB onaylı filtre programı. 
	15 gün

	6-
	“Apostille” tasdik şerhi 
	İdari nitelikteki belgelerin tasdikinde İlçemiz sınırları içerisinde bulunan Çan İlçe Nüfus Müdürlüğü tarafından düzenlenen belgeler ve noter onaylı belgelerin imza tasdiki işlemi.
	Aynı gün

	7-
	İnsan Hakları İhlalleri Başvurusu
	   Dilekçe. 
	En geç 30 gün

	8-
	65 Yaş ve Özürlü Maaşı (Muhtaçlık Kararı) 
	a) 18 yaşından küçükler için: 

1-Form (muhtar onaylı 2 Adet), 

2- Sağlık Kurulu Raporu (%40 ve üzeri), 

3-T.C. Kimlik Numarası (Anne, Baba ve Özürlü için),

4-Malvarlığı Araştırması Formu
	15 - 30 gün arası

(Süre öngörülmemiş)

	
	
	b) 18 yaşından büyükler için:

1- Form ( muhtar onaylı 2 Adet),

2-Sağlık Kurulu Raporu (%40 ve üzeri),

3-T.C.Kimlik Numarası
4-Malvarlığı Araştırması Formu
	15 - 30 gün arası

(Süre öngörülmemiş)

	
	
	c) 65 yaşını dolduranlar için:

1-Form  ( muhtar onaylı 2 Adet),

2-T.C. Kimlik Numarası, 

3-Çalışan ya da emekli çocuklarının maaş bordroları. 

4-Malvarlığı Araştırması Formu
	15 - 30 gün arası

(Süre öngörülmemiş)


	9-
	Yeşil Kart 
	İlk Kez Yeşil Kart Başvurusunda Bulunacaklardan İstenilen Belgeler:

1-Form  (muhtar onaylı), 

2-T.C.Kimlik Numaraları (Tüm aile Fertlerinin),  

3-Fotoğraf (1 er Adet, 5 yaşından büyük tüm aile fertlerinin).

Yeşil Kartının Süresi Dolanlardan Vize İçin İstenilen Belgeler:

1-Form  (muhtar onaylı),

2-T.C.Kimlik Numaraları (Hane Reisinin), 

3-Yeşil Kart Ön Yüzü Fotokopisi (Hane Reisinin). 

2022 sayılı Yasadan Faydalananlardan Yeşil Kart Başvurusunda İstenilen Belgeler: 

1-Form  (muhtar onaylı), 

2-Matbu Dilekçe

3-T.C. Kimlik Numaraları,

4–2022 Kart Fotokopisi,

5-Fotoğraf  (1 Adet).
	15 - 30 gün arası

(Süre öngörülmemiş)

	10-
	Muhtaç Erbaş ve Er Ailelerinin Ücretsiz Tedavisinin Sağlanması (Muhtaçlık Kararı) 
	1-Form  (muhtar onaylı),

2-Askerlik Şubesinden asker olduğuna dair belge, 

3-T.C.Kimlik Numarası.

	15 - 30 gün arası

(Süre öngörülmemiş)

	11-
	5434 sayılı Emekli Sandığı Kanunu gereğince (Muhtaçlık Kararı)  
	1-Matbu Dilekçe,  

2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),

3-T.C. Kimlik Numarası,

4-Öğrenci ise öğrenci olduğuna dair belge, çalışıyor ise bordro,

5-Sağlık Kurulu Raporu (%40 ve üzeri).
	En geç 7 gün

	12-
	Yurt Dışı Bakım Belgesi
	1- Yurt Dışı Bakım Belgesi Formu
	15 Dakika

	13- 
	İnternet Toplu

Kullanım Sağlayıcı

İzin Belgesi

Müracaatı
	1- Müracaat Formu

2-İşyeri açma ruhsat fotokopisi (1 Adet),

3-Telekom İnternet Bağlantı Bilgisi (1 Adet),

4-Ticaret odası Sicil belgesi Fotokopisi (1 Adet),

5-Filtre Lisans Belgesi Fotokopisi (1 Adet),

İzin belgesi alan iş yerlerine yıl içerisinde defaten denetim gerçekleştirilir.
	15 Gün

	14-
	Köy Muhtarların

Görev Belgesi

Müracaatları
	1-Görev Belgesi talep dilekçesi
	15 Dakika

	15-
	4341 sayılı muhtaç er ve

Erbaş ailesi muhtaçlık

Kararı
	1-Askerlik Şube Başkanlığından asker olduğuna dair belge,

2-Başvuran kişinin başvuru dilekçesi
	15 Gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Çan Kaymakamlığı




            İkinci Müracaat Yeri: Çan Kaymakamlığı
İsim

: Gülsüm ÇIRPAN





İsim

: Hasan GÖZEN
Unvan
            : Yazı İşl.Müdürü





Unvan

:  Kaymakam
Adres
             : Çan Kaymakamlığı Y.İşl.Müdürlüğü


             Adres

:  Çan Kaymakamlığı
Tel

: 0 286 416 1003





Tel

: 0 286 416 1003
Faks

: 0 286 416 4810





Faks

: 0 286 416 4810 
E-Posta
:
:gulsum.cirpan@icisleri.gov.tr




E-Posta
: hasan.gozen@icisleri.gov.tr

ÇAN KAYMAKAMLIĞI

SAĞLIK GRUP BAŞKANLIĞI

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Yeşil Kart Yeni Başvuru
	1- Nüfus Müdürlüğünden Nüfus Kayıt Örneği

2- Yeşil kart Bilgi Formu

3- 2022 Maaş Aldığını Gösteril Belge (2022 alıyor İse)


	10 Gün

	2
	Yeşil Kart Vize Müracaatı
	1- Nüfus Müdürlüğünden Nüfus Kayıt Örneği

2- Yeşil kart Bilgi Formu

3-  2002 Maaş Aldığını Gösteril Belge (2022 alıyor İse)

	10 Gün

	3
	Portör sağlık karnelerinin verilmesi ve muayenelerinin yapılması
	1- Kişinin Şahsen Başvurusu     

2- 2 adet resim 

3- Akciğer Grafiği
4- Gaita Mikroskopisi


	1 gün



	4
	Çevre Sağlığı Şikâyetleri
	      1.Şahsın Dilekçesi
	30 gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri
:
İkinci Müracaat Yeri    : 
İsim
: Dr. Akın ÇOLAK                                                                                 İsim                               : Hasan GÖZEN
Unvan
: Sağlık Grup Başkanı                                                                            Unvan                           : Çan Kaymakamı

Adres
: Merkez 1 Nolu Sağlık Ocağı Hizmet Binası                                        Adres                            : Çan Hükümet Konağı  

Tel
: 0286 416 2222
Tel                                 : 0286 416 1003
Faks
: 0286 416 0522
 Faks                              : 0286 416 4810
E-Posta
: 

İLÇE NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	1
	1) Nüfus Cüzdanı

a) Kayıptan

b) Yenileme ve Değiştirme
	a) İkamet ettiği muhtardan nüfus cüzdanı talep belgesi, 1 (Bir) Adet fotoğraf.

b) Nüfus cüzdanı 2000 yılından önce alınmışsa muhtardan nüfus cüzdanı talep belgesi , 1 (Bir) adet resim, 2000 yılından sonra alınmışsa 2 (İki) adet resim (Belge istenmiyor).
	5 Dakika



	2
	2) Nüfus Kayıt Örneği
	Kişinin kendini tanıtan resimli kimlik belgesi
	1 Dakika

	3
	3) Yerleşim Yeri
	Kişinin kendini tanıtan resimli kimlik belgesi
	1 Dakika

	4
	4) Adres kaydı
	Kişinin kendini tanıtan resimli kimlik belgesi ve varsa o ikamette oturduğuna dair adına kayıtlı herhangi bir elektrik, su, vs. faturası veya kira sözleşmesi aslı ile birlikte fotokopisi.
	2 Dakika

	5
	5) Veraset Kaydı
	Veraset dilekçesi (Mahkeme havaleli)
	4 Dakika

	6
	6) Doğum
	Kişinin kendisini tanıtan resimli kimlik belgesi, sağlık kurumundan olduysa doğum raporu, yoksa kendi beyanı
	10 Dakika


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri :İlçe Nüfus Müdürlüğü






İkinci Müracaat Yeri :İlçe Nüfus Müdürlüğü
İsim                 :Mustafa GEDİK







İsim                      :Muhsin YEĞİNOĞLU

Unvan             :Nüfus Şefi








Unvan                  :Nüfus Müdürü

Adres              :Nüfus Servisi








Adres                   :Müdür Odası

Tel                   :0.286.4161331








Tel                        :0.286.4161331

Faks                :0.286.4161331








Faks                     :0.286.4161331

        ÇAN İLÇE ÖZEL İDARE MÜDÜRLÜĞÜ
      HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Sıhhi Müesseselere İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı Verilmesi


	1- Başvuru Beyan Formu

2- Dilekçe,
3- T.C. Kimlik Numarası
4- Sağlık Raporu

5- Adli sicil kaydı olmadığına dair beyanı.
6- İki Adet Renkli Fotoğraf

7- Önceden Vergi Mükellefi İse Vergi Levhası Fotokopisi 

8- Oda Kayıt Belgesi

9- İşyeri Kiralık İse Noter Tasdikli Kira Kontratı

10- Tapuda Mesken Olarak Görünen Yerler İçin Kat Maliklerinin Oybirliği, Tapuda İşyeri Olarak Görünen Yerler İçin Kat Maliklerinin Oy Çokluğu İle Alacağı Karar Tutanağı

11- Yangın Tedbirleri Yönünden En Yakın İtfaiye Teşkilatının Uygun Görüşü ve Yangın Tüpü Faturası

12- Tapu Kaydı Fotokopisi
	1 GÜN

	2
	Umuma Açık İstirahat ve Eğlence Yerlerine İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı Verilmesi
	1- Başvuru Beyan Formu

2- Dilekçe,
3- T.C. Kimlik Numarası
4- Sağlık Raporu

5- Sabıka Kaydı

6- İki Adet Renkli Fotoğraf

7- Önceden Vergi Mükellefi İse Vergi Levhası Fotokopisi 

8- Oda Kayıt Belgesi

9- İşyeri Kiralık İse Noter Tasdikli Kira Kontratı

10- Tapuda Mesken Olarak Görünen Yerler İçin Kat Maliklerinin Oybirliği, Tapuda İşyeri Olarak Görünen Yerler İçin Kat Maliklerinin Oy Çokluğu İle Alacağı Karar Tutanağı

11- Yangın Tedbirleri Yönünden En Yakın İtfaiye Teşkilatının Uygun Görüşü ve Yangın Tüpü Faturası

13- Tapu Kaydı Fotokopisi


	1 AY

	3
	Adres Kayıt Sistemine Dayalı Kapı Numarası Verilmesi ve Nitelik Değiştirilmesi
	1- Dilekçe,
2- Tapu Kaydı Fotokopisi
	1 GÜN


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Çan İlçe Özel İdare Müdürlüğü




İkinci Müracaat Yeri:İlçe Özel İdare Müdürlüğü
İsim

: Hamit GİRGİN






İsim

: Ömer KUTLU
Unvan

: İlçe Özel İdare Müd.V.





Unvan

: Memur
Adres

: Çan İlçe Özel İdare Müdürlüğü




Adres

: Çan İlçe Özel İdare Müdürlüğü
Tel

: 0286 416 10 19






Tel

: 0 286 416 1019
Faks

: 0286 416 63 77






Faks

: 0 286 416 6377
E-Posta

: girginhamit@hotmail.com





E-Posta

: 70ömerkutlu@hotmail.com
 (DERNEKLER BÜROSU)

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA

NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	1-


	Dernek Kuruluşu
	a) Kurucular tarafından her sayfası imzalanmış üç adet dernek tüzüğü,b) Kurucuların T.C. Kimlik Fotokopisi,c) Dernek kurucuları arasında tüzel kişiliklerin bulunması halinde; bu tüzel kişilerin unvanı, yerleşim yeri ve kuruluş belgesi ile tüzel kişiliklerin organları tarafından yetkilendirilen gerçek kişi de belirtilmek kaydıyla bu konuda alınmış kararın fotokopisi,d) Kurucular arasında yabancı dernek veya dernek ve vakıf dışında kar amacı gütmeyen kuruluşlar bulunması halinde, bu tüzel kişilerin dernek kurucusu olabileceğini gösteren İçişleri Bakanlığınca verilmiş izin belgesi, e) Kurucular arasında yabancı uyruklular varsa, bunların Türkiye'de yerleşme hakkına sahip olduklarını gösterir belgelerin fotokopileri,f) Yazışma ve tebligatı almaya yetkili kişi veya kişilerin adı, soyadı, yerleşim yerlerini ve imzalarını belirten liste g) Dernek kurucuları tarafından imzalanmış iki adet kuruluş bildirimi (EK- 2)
	60 Gün

	2-
	Şube Kuruluşu
	a) İlgili dernekler müdürlüğünce onaylanmış üç adet dernek tüzüğü,b) Kurucuların T.C. Kimlik Numarası, c) Şube kurucuları arasında tüzel kişiliklerin bulunması halinde; bu tüzel kişilerin unvanı, yerleşim yeri ve kuruluşuna ait belgeler ile tüzel kişiliklerin organları tarafından yetkilendirilen gerçek kişi de belirtilmek kaydıyla bu konuda alınmış kararın fotokopisi,d) Kurucular arasında yabancı uyruklular varsa, bunların Türkiye'de yerleşme hakkına sahip olduklarını gösterir belgelerin fotokopileri,e) Geçici yönetim kurulu üyeleri ile yazışma ve tebligatı almaya yetkili kişi veya kişilerin adı, soyadı, yerleşim yerlerini ve imzalarını belirten liste,f) Şube açılması için yönetim kuruluna verilmiş yetkiyi gösteren genel kurul kararının fotokopisi,g) Kurucu olarak yetkilendirilmiş kişiler için alınmış dernek yönetim kurulu kararı fotokopisi. Diğer ilçelerdeki şube kuruluş işlemlerinde istenen belgeler birer arttırılarak verilir.Çocuk derneklerinin şubelerine tüzel kişiler kurucu veya üye olamazlar, ayrıca çocuk dernekleri şubelerinde kuruluş bildirimine, kurucu çocukların yasal temsilcilerinin izni eklenir.(h)Genel kurullarınca yetki verilen yönetim kurullarının yetkili kılacakları en az üç kişinin imzaladığı iki adet Kuruluş Bildirimi (EK- 2)
	60 Gün

	3-
	Federasyon Kuruluşu
	a) Kurucu dernek temsilcileri tarafından imzalanmış iki adet federasyon tüzüğü,b) Dernek tüzüklerinin; amaç, federasyon kurma ve üye olmaya ilişkin maddelerinin bulunduğu bölümün yönetim kurulu başkanından onaylı ve kaşeli sureti, c) Federasyon kurulması yönünde derneklerce alınmış genel kurul karar örneği,d) Kurucuların derneği temsil etmekle yetkilendirildiğine ilişkin ilgili dernek yönetim kurullarının karar örneği, e) Kurucular arasında yabancı dernek veya dernek ve vakıf dışında kar amacı gütmeyen kuruluşlar bulunması halinde, bu tüzel kişilerin federasyona kurucu olabileceğini gösteren Bakanlıkça verilmiş izin belgesi,f) Geçici yönetim kurulu üyeleri ile yazışma ve tebligatı almaya yetkili kişi veya kişilerin adı, soyadı, yerleşim yerlerini ve imzalarını belirten liste veya yazı.g) Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafından imzalanmış iki adet Kuruluş Bildirimi (EK- 2)
	60 Gün

	4-
	Konfederasyon Kuruluşu
	a) Kurucu federasyon temsilcileri tarafından imzalanmış iki adet konfederasyon tüzüğü, b) Federasyon tüzüklerinin; amaç, konfederasyon kurma ve üye olmaya ilişkin maddelerinin bulunduğu bölümün yönetim kurulu başkanından onaylı ve kaşeli sureti,c) Konfederasyon kurulması yönünde federasyonlarca alınmış genel kurul karar örneği,d) Kurucuların federasyonu temsil etmekle yetkilendirildiğine ilişkin ilgili federasyon yönetim kurullarının karar örneği, e) Kurucular arasında yabancı dernek veya dernek ve vakıf dışında kar amacı gütmeyen kuruluşlar tarafından kurulan federasyon niteliğindeki tüzel kişiliklerin bulunması halinde, bu tüzel kişilerin konfederasyona kurucu olabileceğini gösteren Bakanlıkça verilmiş izin belgesi,f) Geçici yönetim kurulu üyeleri ile yazışma ve tebligatı almaya yetkili kişi veya kişilerin adı, soyadı, yerleşim yerlerini ve imzalarını belirten liste.g)Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tarafından imzalanmış iki adet Kuruluş Bildirimi (EK- 2)
	60 Gün

	5
	Genel Kurul Sonuç Bildirimi
	a)Genel Kurul Sonuç Bildirimi (EK- 3) b) Divan başkanı, başkan yardımcıları ve yazman tarafından imzalanmış genel kurul toplantı tutanağı örneği,c)Hazirun Listesi d) Tüzük değişikliği yapılmışsa, tüzüğün değişen maddelerinin yeni ve eski şekli ile dernek tüzüğünün son şeklinin her sayfası yönetim kurulunca imzalanmış örneği.


	Hemen

	6
	Yurtdışından Yardım Alma Bildirimi
	a)Yurtdışından Yardım Alma Bildirimi (EK- 4) b) Yetkili organın karar örneği, varsa bu konuda düzenlenen protokol, sözleşme ve benzeri belgeler ile yardımın aktarıldığı hesaba ilişkin dekont, ekstre ve benzeri belgenin bir örneği.
	Hemen

	7
	Türkiye’de kurulu vakıfların yurt dışı faaliyet başvurusu
	a)Türkiye’de Kurulu Vakıfların Yurtdışında Faaliyette Bulunma İzin Başvuru Formu (EK- 5) (dört nüsha)
	10 gün

	8
	Yurtdışındaki STKların Türkiye’de faaliyet başvurusu
	a)Yabancı Tüzel Kişilerin Türkiye’de Faaliyette Bulanabilmelerine İlişkin Başvuru Formu (EK- 6) (dört nüsha) b)Temsilcilik veya şube açılacaksa (EK-7) de eklenir.
	10 gün

	9
	Türkiye’de Temsilcilik Açmasına İzin Verilen Yabancı Vakıf, Dernek ve Kar Amacı Gütmeyen Kuruluşların Faaliyet Bildirimi
	a)(EK- 8)
	Hemen

	10
	Defter Tasdiki
	a)Dilekçe b)Karar fotokopisi
	1 gün

	11
	Bastırılan Makbuzların Teslimi
	a)Bastırılan makbuzların bilgilerinin yer aldığı üst yazı b)Karar fotokopisi c) Makbuz örneği
	Hemen

	12
	Yetki Belgesi
	a)Dilekçe b)Karar fotokopisi c)Kişi başı üçer adet fotoğraflı ve mühürlü Yetki Belgesi
	Hemen

	13
	Kamu Yararına Çalışan Dernek Statüsü Başvurusu
	a) İlgili dernekler müdürlüğünce onaylanmış dernek tüzüğü, b) Dernek üyelerinin sayısının belirtildiği yazı, c) Derneğin şubelerinin sayısı ve yerinin belirtildiği yazı, d) Derneğin kamu yararı yönünden; faaliyeti, yaptığı hizmetler ve gelecekte yapılması düşünülen işler hakkındaki raporu, e) Son yıla ait mali bilânço ile gelir-gider tablosu veya işletme hesabı tablosu, f) Derneğin taşınır ve taşınmaz mallarının listesi, g)Kamu yararına çalışan derneklerden sayılması için yönetim kurulunun aldığı karar örneği.


	1 ay

	14
	İzinle Kullanılacak Kelime Kullanma İzin Talebi
	a) İlgili dernekler müdürlüğünce onaylanmış dernek tüzüğü, b) Dernek üye listesi,c) Derneğin faaliyetleri, yaptığı hizmetler ve gelecekte yapılması düşünülen işler hakkında rapor,d) İzne tabi kelimelerin kullanılması için genel kurulun aldığı karar örneği.


	1 ay

	15
	Lokal Açma Başvurusu
	a) Lokal açılması konusunda alınmış yönetim kurulu kararının örneği,b) Lokal olarak açılacak yerin tapu senedi örneği, kiralık ise kira kontratının örneği,c) Ana gayrimenkulun tapu kayıtlarında mesken olarak görünen yerler için kat maliklerinin oy birliği ile aldıkları kararın örneği, mesken ve işyerinin birlikte yer aldığı binalarda mesken sahiplerinin tamamının onayı ve işyeri sahiplerinin oy çokluğu ile aldıkları kararın örneği, iş hanlarında ise yönetim kurulu kararı örneği, d) Derneklerin; belediye ve mücavir alanlar içinde açacakları lokaller için yapı kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadığı durumlarda ise ilgili belediyeden alınacak söz konusu yerin lokal olarak kullanılmasında sakınca olmadığına dair belge; bu alanlar dışındaki lokaller için bayındırlık ve iskan müdürlüklerinden alınacak lokal olarak kullanılmasında sakınca olmadığına dair belge.
	1 hafta

	16
	Dernek Beyannamesi
	a) Dernek Beyannamesi (EK- 21)
	Hemen

	17
	Gayrimenkul Bildirimi
	a) Taşınmaz Mal Bildirimi (EK-26) b) Tapu fotokopisi c)Karar fotokopisi
	Hemen

	18
	Yurt Açma Bildirimi
	a) Açılacak yurda ilişkin olarak Milli Eğitim Bakanlığından ve valilikten alınan yurt açma izin belgesinin bir sureti.
	Hemen

	19
	Proje Bildirimi
	a) Proje bildirimi(EK-23) b)Protokol c) Proje örneği
	Hemen

	20
	Dernek Organlarındaki Değişiklik Bildirimi
	a) Dernek Organlarındaki Değişiklik Bildirimi (EK-25) b)Karar fotokopisi
	Hemen

	21
	Yardım Toplama Başvurusu
	a) Yardım toplama başvuru formu b)Sorumlu kurulda görev alanların T.C. Kimlik Numaraları c)İkişer adet fotoğraf d)Adli sicil kaydı olmadığına dair beyanı e)Keşif özeti f) Tüzel kişi başvurusunda karar fotokopisi g)Kurulda kamu görevlisi bulunuyorsa izin belgesi
	


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Çan Kaymakamlığı Dernekler Bürosu



İkinci Müracaat Yeri:Çan Kaymakamlığı Yazı İşleri Müdürlüğü
İsim

: Ünsal DİRLİK






İsim

: Gülsüm ÇIRPAN
Unvan

: V.H.K.İ.







Unvan

: Müdür 
Adres

: Çan Kaymakamlığı Dernekler Bürosu




Adres

: Hükümet Konağı K:3 ÇAN
 

Tel

: 0 286 416 1003






Tel

: 0 286 416 10 03 
Faks

: 0 286 416 4810






Faks

: 0 286 416 48 10
E-Posta
:
:unsal.dirlik@icisleri.gov.tr





E-Posta

: gulsum.cirpan@icisleri.gov.tr
ÇAN İLÇESİ TERZİALAN BELEDİYE BAŞKANLIĞI

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(ENGEÇ SÜRE)

	1
	Yapı Kullanım izin Belgesi
	1- Toprak Vizesi,
2- Temel Vizesi,
3- Isı Yalıtım Vizesi|
4- Kanal Vizesi
5. Demir Vizesi
6- Emlak Alım Vergisi ilişik Kesme Belgesi
7- Cins Değişikliği Yazısı
8- 13*18 Ebadında On ve Arka Cephelerden 2'serAdet Fotoğraf,
9- Cevre Düzeni Vizesi/Ağaç Ücreti
10- Asansör Ruhsatı,(Projede asansör varsa) 

11- işgaliye Borcu Olmadığına Dair Yazı, 

12 -Kazan TSE Belgesi(merkezi sistem ısıtmalarda)
13- Doğalgaz Tesisatlarının EGO'dan Kontrolü,
14- SSK'dan ilişiksiz Belgesi,
15- Telefon Ankastre Vizesi,
16- Ank Bşb.Bld.sinden Numarataj Yazısı,
17 -Sığınak Raporu

18- İş bitirme Tutanağı
19- Harç ve Ücretler
20- Mal Sahipleri Taahhütnamesi
21- Bşb. Bld. İtfaiye Daire Bşk. Yangın Yönetmeliğine Uygunluk Yazısı
22- İskân Dilekçesi
	4 SAAT

	2
	Çap
	1-Aplikasyon Krokisi, 

2- Tapu Fotokopisi, 

3- Harç Makbuzu
	4 SAAT

	3
	Kuşat Ruhsat işleri
	1- T.C. Kimlik Numarası, 

2- ÇTV Kaydı,
3- Maliye Vergi Levhası Fotokopisi,

4- 1 Adet Fotoğraf, 

5- Ustalık Belgesi, 

6- Kira Kontratı Fotokopisi,

7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı 

8- Ticaret Sicil Gazetesi imza Sirküsü, 

9- Motor Beyannamesi,(İşyerinde motor çalıştıracaksa) 

10- Tapu Fotokopisi veya Yapı Kullanma izin Belgesi

11- İtfaiye Raporu,
	4 SAAT

	4
	Cenaze, Defin
	1- Doktor Raporu, 

2- Nüfus Kâğıdı, 

3- Ölüm Belgesi.
	--------

	5
	Asker ailelerine yapılan yardımlar (4109 sayılı kanun)
	
	1 SAAT

	6
	Nikâh işlemleri
	1- Nüfus Cüzdanı,

2- Evlenme Beyannamesi,

3- Fotoğraf,

4- Sağlık Raporu,

5- İzin Belgesi.
	1 SAAT

	7
	Yaz spor okulları
	
	----

	8
	İhale işlemleri
	
	1 GÜN 

	9
	Gelir tahsili işlemleri
	
	5 DAKİKA

	10
	Giderlerin ödenmesi
	
	Nakit durumuna göre hemen veya gecikmeli

	11
	Ölçü ve ayar işleri
	
	1 GÜN

	12
	2. ve 3. Sınıf Gayrisıhhî Müesseselerin işyeri Açma ve Çalışma Ruhsatları
	
	1 GÜN

	13
	Canlı Müzik Yayını İzin Belgesi
	
	1 GÜN

	14
	Gıda Sicil Belgesi
	
	YOK


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:Fen İşleri







İkinci Müracaat Yeri:Tahsilat

İsim

: Nail İÇİN







İsim

: Harun ER
Unvan

: Söz.İnş.Tek.







Ünvan

: Tahsildar

Adres

: Terzialan Bld.Bşk.






Adres

: Terzialan Bld.Bşk.

Tel

: 0286 4454068







Tel

: 0286 4454068

Faks

: 0286 4454794







Faks

: 0286 4454794

E-Posta
: truvali75@hotmail.com






E-Posta
:haruner_1970@ hotmail.com

ÇAN BELEDİYE BAŞKANLIĞI

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(ENGEÇ SÜRE)

	1
	Kuşat Ruhsat işleri
	1- Kimlik Fotokopisi, 

2- ÇTV Kaydı,
3- Maliye Vergi Levhası Fotokopisi,

4-  1 Adet Fotoğraf, 

5- Ustalık Belgesi, 

6- Kira Kontratı Fotokopisi,

7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı 

8- Ticaret Sicil Gazetesi imza Sirküsü, 

9- Motor Beyannamesi,(İşyerinde motor çalıştıracaksa) 

10- Tapu Fotokopisi veya Yapı Kullanma izin Belgesi

11- İtfaiye Raporu,

12-Başvuru Dilekçesi


	1 Gün

	2
	2. ve 3. Sınıf Gayrisıhhî Müesseselerin işyeri Açma ve Çalışma Ruhsatları
	1-Başvuru Dilekçesi

2-Oda Kayıt Belgesi

3-Nüfus Kayıt Örneği

4-Kira Kontratı

5-İtfaiye Raporu

6-Vergi Levhası Fotokopisi

7-İşyeri Krokisi

8-Tapu Fotokopisi veya Yapı Kullanma İzin Belgesi

9-Gıda Üreten İşyerleri İçin Sorumlu Müdür Sözleşmesi

10-Orman ve Çevre İl Müdürlüğünden Emisyon ve Deşarj İzni,ÇED Kapsamına Girip Girmediğine Hakkında Yazı

11-4 Adet Fotoğraf

12-Ustalık Belgesi

13-Şirketler İçin:Şirket Ana Sözleşmesi,Yönetim Kurulu İmza Sirküleri,Ticaret Sicil Gazetesi 


	5 Gün

	     3
	Canlı Müzik Yayını İzin Belgesi
	1-Başvuru Dilekçesi

2-İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı Fotokopisi

3-2 Adet Fotoğraf(Gerçek Kişiler İçin)

4-Yetki Belgesi(Tüzel Kişiler İçin) 
	1 Gün

	     4
	Asker ailelerine yapılan yardımlar (4109 sayılı kanun)
	1-Araştırma formu

2-Nüfus Kayıt Örneği

3-Talep Dilekçesi

4-Nüfus Kâğıdı Fotokopisi

5-İkametgâh

	

	5
	İhale işlemleri
	1-İhale Onay Belgesi                      4-İhale Tarihi

2-Teklif mektubu                            5-İhale İlanı 

3-Satın alma komisyon raporu       6-Sözleşme
	36 Gün

	6
	Gelir tahsili işlemleri
	1-Sicil Kaydı

2-Gelirin çeşidine göre tahakkuk yapılması

3-Tahsilatın yapılması
	5 Dk

	7
	Giderlerin ödenmesi
	1-Onay Belgesi            4-Fatura lar tamam ise

2-Teklif mektupları     5-Muhasebe kayıt işlemi

3-Satın alma rapou


	15 Dk

	8
	Ölçü ve ayar işleri
	1-Her yıl Şubat ayının sonuna kadar beyanname verilir

2-Ölçü ve tartı aleti damgalama
	20 Dk

	9
	Nikah İşlemleri
	1- Nüfus Cüzdanı

2- Nüfus Kayıt Örneği

3- Evlenme Beyannamesi

4- Fotoğraf 6 adet

5. Sağlık Raporu

6- İzin Belgesi

7-İddet Müddeti varsa Mahkeme Kararı


	2 GÜN


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Yazı İşleri Müdürlüğü




İkinci Müracaat Yeri:Çan Belediye Başkanı

İsim

:Faruk ÖZKAN






İsim

: Abdurrahman KUZU
Unvan

:Yazı İşleri Müdür V.





Unvan

: Belediye Başkanı

Adres

:Çan Belediye Başkanlığı




Adres

: Çan Belediye Başkanlığı

Tel

:0286 416 60 90





Tel

: 0286 416 60 90

Faks

:0286 416 23 66



                    
Faks

: 0286 416 23 66

E-Posta

:







E-Posta

:info@can.bel.tr

